DOF: 15/04/2016

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.

Al margen un logotipo, que dice: Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon
Publica y Proteccion de Datos Personales.- Consejo Nacional.

CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT18/03/2016-03

ACUERDO DEL CONSEJO NACIONAL DEL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, POR EL QUE SE APRUEBAN
LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA
INFORMACION, ASI COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS.

Que el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales, con fundamento en lo establecido por los articulos 31, fraccion | de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; y 10, fracciones Il y VII del
Reglamento del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, tiene dentro de sus atribuciones las de establecer
reglamentos, lineamientos, criterios y demas instrumentos normativos necesarios para cumplir con los
objetivos del Sistema Nacional, la Plataforma Nacional y la Ley; asi como la de emitir acuerdos para dar
cumplimiento a las funciones del Sistema Nacional establecidas en la Ley General antes citada.

Que en el punto numero VI del orden del dia de la primera sesion extraordinaria, celebrada el
dieciocho de marzo de dos mil dieciséis, fue presentado, sometido a discusion y aprobado el Dictamen
que emite la Comisién Juridica, de Criterios y Resoluciones del SNT, sobre el Proyecto de Lineamientos
Generales en materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion
de Versiones Publicas. Por lo anterior se emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban los Lineamientos Generales en materia de Clasificacion y Desclasificacion de
la Informacién, asi como para la Elaboracion de Versiones Publicas, conforme al Anexo del
Acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT18/03/2016-03.

SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial
de la Federacion.

TERCERO. Se instruye al Secretario Ejecutivo para que publique el presente Acuerdo asi como su
anexo, en el Diario Oficial de la Federacion y a los integrantes del Sistema Nacional para su publicacién
en sus respectivas paginas electronicas.

ANEXO DEL ACUERDO CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT18/03/2016-03

LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE

LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Los presentes Lineamientos Generales tienen por objeto establecer los criterios con base en
los cuales los sujetos obligados clasificaran como reservada o confidencial la informacion que
posean, desclasificaran y generaran, en su caso, versiones publicas de expedientes o documentos que
contengan partes o secciones clasificadas.

El presente cuerpo normativo es de observancia obligatoria para los sujetos obligados.

Segundo. Para efectos de los presentes Lineamientos Generales, se entendera por:

Areas: Las instancias que cuentan o puedan contar con la informacion. Tratandose del sector publico,
seran aquellas que estén previstas en el reglamento interior, estatuto organico respectivo o equivalente y
tratdndose de las personas fisicas o morales que reciban y ejerzan recursos publicos o realicen actos de
autoridad, seran aquellas que sean integrantes de la estructura de los sujetos obligados a la que se le
confieren atribuciones especificas en materia de transparencia y acceso a

la informacién;

Comision Juridica, de Criterios y Resoluciones: Instancia ordinaria del Sistema Nacional establecida
en la fraccion | del articulo 27 de los Lineamientos para la organizacién, coordinacion y funcionamiento de
las instancias de los integrantes del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales;

Comité de Transparencia: La instancia a la que hace referencia el articulo 43 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como la referida en la Ley Federal y en
las legislaciones locales, que tiene entre sus funciones las de confirmar, modificar o revocar
las determinaciones en materia de clasificacion de la informacién que realicen los titulares de las areas de
los sujetos obligados;

Consejo Nacional: El Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales;

Dias habiles: Todos los del afio, a excepcion de los sabados, domingos e inhabiles en término de los



acuerdos que para tal efecto emitan los organismos garantes;

Formatos abiertos: El conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacién de la informacién que
corresponden a la estructura légica usada para almacenar datos de forma integral y facilitan
su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan disponibles publicamente y que permiten el acceso
sin restriccion de uso por parte de los usuarios;

Ley Federal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Lineamientos: Los Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de
la informacién, asi como para la elaboracion de versiones publicas;

Organismos garantes: Aquellos con autonomia constitucional especializados en materia de acceso a la
informacion y proteccion de datos personales en términos de los articulos 60., 116, fraccion VIIl y 122,
apartado C, BASE PRIMERA, Fraccioén VIl de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a la que hace referencia el articulo 49 de
la Ley General,

Publicacion: La divulgacion, difusion y socializacion de la informacion por cualquier medio, incluidos los
impresos, electronicos, sonoros y visuales;

Prueba de dafo:La argumentacion fundada y motivada que deben realizar los sujetos
obligados tendiente a acreditar que la divulgacion de informacion lesiona el interés juridicamente
protegido por la normativa aplicable y que el dafo que puede producirse con la publicidad de la
informacion es mayor que el interés de conocerla;

Prueba de interés publico: La argumentacion y fundamentacion realizada por los organismos garantes,
mediante un ejercicio de ponderacion, tendiente a acreditar que el beneficio que reporta dar a conocer la
informacion confidencial pedida o solicitada es mayor la invasion que su divulgacion genera en los
derechos de las personas;

Registros Publicos: Los organismos de naturaleza publica que tienen como funcion, la inscripcion de
determinados actos y hechos juridicos, que conforme a la ley establezcan este requisito para surtir
efectos ante terceros, otorgando certeza, legalidad, autenticidad y seguridad juridica sobre los mismos, a
través de la publicacion registral;

Sujetos obligados: Cualquier autoridad, entidad, dérgano y organismo de los poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos
de autoridad en los @mbitos federal, de las entidades federativas y municipal,

Testar: La omision o supresion de la informacion clasificada como reservada o confidencial, empleando
sistemas o medios que impidan la recuperacion o visualizacion de ésta, y

. Version publica: EI documento a partir del que se otorga acceso a la informacion, en el que se testan
partes o secciones clasificadas, indicando el contenido de éstas de manera genérica, fundando y
motivando la reserva o confidencialidad, a través de la resolucion que para tal efecto emita el Comité de
Transparencia.

Tercero. Los dias establecidos en los presentes lineamientos, deberan entenderse como habiles.
CAPITULOII
DE LA CLASIFICACION

Cuarto. Para clasificar la informacion como reservada o confidencial, de manera total o parcial, el
titular del area del sujeto obligado debera atender lo dispuesto por el Titulo Sexto de la Ley General, en
relacion con las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos, asi como en aquellas
disposiciones legales aplicables a la materia en el ambito de sus respectivas competencias, en tanto
estas ultimas no contravengan lo dispuesto en la Ley General.

Los sujetos obligados deberan aplicar, de manera estricta, las excepciones al derecho de acceso a
la informacion y sélo podran invocarlas cuando acrediten su procedencia.

Quinto. La carga de la prueba para justificar toda negativa de acceso a la informacion, por
actualizarse cualquiera de los supuestos de clasificacion previstos en la Ley General, la Ley Federal y
leyes estatales, correspondera a los sujetos obligados, por lo que deberan fundar y motivar debidamente
la clasificacion de la informaciéon ante una solicitud de acceso o al momento en que generen versiones
publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia, observando lo dispuesto en la Ley
General y las demas disposiciones aplicables en la materia.

Sexto. Los sujetos obligados no podran emitir acuerdos de caracter general ni particular que
clasifiguen documentos o expedientes como reservados, ni clasificar documentos antes de que se genere
la informacién o cuando éstos no obren en sus archivos.

La clasificacién de informacion se realizara conforme a un analisis caso por caso, mediante la
aplicacion de la prueba de dafio y de interés publico.

Séptimo. La clasificacion de la informacion se llevara a cabo en el momento en que:

Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
Se determine mediante resolucion de autoridad competente, o
Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas en la



Ley General, la Ley Federal y las correspondientes de las entidades federativas.

Los titulares de las areas deberan revisar la clasificacion al momento de la recepcion de una solicitud
de acceso a la informacion, para verificar si encuadra en una causal de reserva o de confidencialidad.

Octavo. Para fundar la clasificacion de la informacion se debe sefalar el articulo, fraccion, inciso,
parrafo o numeral de la ley o tratado internacional suscrito por el Estado mexicano que expresamente le
otorga el caracter de reservada o confidencial.

Para motivar la clasificacion se deberan sefalar las razones o circunstancias especiales que lo
llevaron a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal invocada como
fundamento.

En caso de referirse a informacion reservada, la motivacién de la clasificacion también debera
comprender las circunstancias que justifican el establecimiento de determinado plazo de reserva.

Tratandose de informacién clasificada como confidencial respecto de la cual se haya determinado
su conservacion permanente por tener valor histérico, ésta conservara tal caracter de conformidad con
la normativa aplicable en materia de archivos.

Los documentos contenidos en los archivos historicos y los identificados como histéricos
confidenciales no seran susceptibles de clasificacion como reservados.

Noveno. En los casos en que se solicite un documento o expediente que contenga partes o
secciones clasificadas, los titulares de las areas deberan elaborar una version publica fundando vy
motivando la clasificacion de las partes o secciones que se testen, siguiendo los procedimientos
establecidos en el Capitulo IX de los presentes lineamientos.

Décimo. Los titulares de las areas, deberan tener conocimiento y llevar un registro del personal que,
por la naturaleza de sus atribuciones, tenga acceso a los documentos clasificados. Asimismo, deberan
asegurarse de que dicho personal cuente con los conocimientos técnicos y legales que le permitan
manejar adecuadamente la informacion clasificada, en los términos de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de Archivos.

En ausencia de los titulares de las areas, la informacion sera clasificada o desclasificada por la
persona que lo supla, en términos de la normativa que rija la actuacion del sujeto obligado.

Décimo primero. En el intercambio de informacion entre sujetos obligados para el ejercicio de sus
atribuciones, los documentos que se encuentren clasificados deberan llevar la leyenda correspondiente
de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo VIl de los presentes lineamientos.

CAPITULO IlI
DEL INDICE DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

Décimo segundo. Los titulares de las areas de los sujetos obligados elaboraran semestralmente un
indice de los expedientes clasificados como reservados, por area responsable de la informacion y tema.
Dichos indices deberan publicarse en el sitio de internet de los sujetos obligados, asi como en la
Plataforma Nacional en formatos abiertos al dia siguiente de su elaboracion.

Décimo tercero. A efecto de mantener actualizado el indice de los expedientes clasificados
como reservados, los titulares de las areas lo enviaran al Comité de Transparencia dentro de los primeros
diez dias habiles de los meses de enero y julio de cada afio, segun corresponda. EI Comité de
Transparencia tendra un plazo de diez dias habiles para su aprobacion.

Transcurrido dicho plazo, sin que exista determinacion alguna por parte del Comité de Transparencia,
se entendera por aprobado. En caso contrario, las areas, dentro de los cinco dias siguientes, le deberan
remitir de nueva cuenta el indice de expedientes reservados; elaborando, en su caso, las modificaciones
que, a su juicio, estimen pertinentes, las cuales deberan estar claramente identificadas, o acompanar los
razonamientos por los cuales envien en los mismos términos al Comité de Transparencia, el referido
indice.

Décimo cuarto. Los indices de los expedientes clasificados como reservados deberan contener:

El area que genero, obtuvo, adquirio, transformé y/o conserve la informacion;
El nombre del documento;
Fraccion del numeral séptimo de los presentes lineamientos que da origen a la reserva;
La fecha de clasificacion;
El fundamento legal de la clasificacion;
Razones y motivos de la clasificacion;
Sefalar si se trata de una clasificacion completa o parcial;
En caso de ser parcial, las partes del documento que son reservadas
En su caso, la fecha del acta en donde el Comité de Transparencia confirmé la clasificacion;
El plazo de reserva y si se encuentra o no en prorroga;
La fecha en que culmina el plazo de la clasificacion, y
Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se clasifican.
CAPITULO IV
DE LA DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Décimo quinto. Los documentos y expedientes clasificados como reservados seran publicos cuando:
Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;

Expire el plazo de clasificacion, salvo cuando se trate de informacién cuya publicaciéon pueda ocasionar la



destruccion o inhabilitacion de la infraestructura de caracter estratégico para la provision de bienes o
servicios publicos, o bien se refiera a las circunstancias expuestas en la fraccion IV del articulo 113 de la
Ley General salvo que a juicio de un sujeto obligado sea necesario ampliar nuevamente el periodo de
reserva de la informacion; en cuyo caso, el Comité deTransparencia respectivo debera hacer la solicitud
correspondiente al organismo garante competente, debidamente fundada y motivada, aplicando la prueba
de dafo y sefalando el plazo de reserva propuesto; por lo menos, con tres meses de anticipacion al
vencimiento del periodo;

Exista resolucién de una autoridad competente que determine que existe una causa de interés publico que
prevalece sobre la reserva de la informacion, o

ElI Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacion, de conformidad con lo sefialado en el
presente Capitulo.

Décimo sexto. La desclasificacion puede llevarse a cabo por:

El ftitular del area, cuando haya transcurrido el periodo de reserva, o bien, cuando no
habiendo transcurrido éste, dejen de subsistir las causas que dieron origen a la clasificacion;

El Comité de Transparencia, cuando determine que no se actualizan las causales de reserva
o confidencialidad invocadas por el area competente; o

Por los organismos garantes, cuando éstos asi lo determinen mediante la resolucion de un medio de
impugnacion.

La clasificacion y desclasificacion de la informacion que generen o custodien las instancias de
inteligencia e investigacion a que se refiere el penultimo parrafo del articulo 43 de la Ley General, debera
apegarse a los términos previstos en la misma y a los protocolos de seguridad, y resguardo establecidos
para ello.

CAPITULO V
DE LA INFORMACION RESERVADA

Décimo séptimo. De conformidad con el articulo 113, fraccion | de la Ley General, podra
considerarse como informacion reservada, aquella que de difundirse actualice o potencialice un riesgo o
amenaza a la seguridad nacional cuando:

Se quebrante la unidad de las partes integrantes de la Federacion, sefhaladas en el articulo 43 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Se atente en contra del personal diplomatico;

Se amenace o ponga en riesgo la gobernabilidad democratica porque se impida el derecho a votar o a ser
votado, o cuando se obstaculice la celebracion de elecciones;

Se obstaculicen o bloqueen las actividades de inteligencia o contrainteligencia y cuando se
revelen normas, procedimientos, métodos, fuentes, especificaciones técnicas, tecnologia o equipo
que sean utiles para la generacion de inteligencia para la seguridad nacional,

Se vulneren las acciones para evitar la interferencia extranjera en los asuntos nacionales;

Se ponga en peligro la coordinacion interinstitucional en materia de seguridad nacional;

Se puedan menoscabar, obstaculizar o dificultar las estrategias o acciones para combatir la delincuencia
organizada, la comision de los delitos contra la seguridad de la nacién, entendiéndose estos ultimos como
traicién a la patria, espionaje, sedicion, motin, rebelion, terrorismo, sabotaje, conspiracion, el trafico ilegal
de materiales nucleares, de armas quimicas, biolégicas y convencionales de destruccion masiva;

Se posibilite la destruccion, inhabilitacion o sabotaje de cualquier infraestructura de caracter estratégico o
prioritario, asi como la indispensable para la provision de bienes o servicios publicos de agua potable, de
emergencia, vias generales de comunicacion o de cualquier tipo de infraestructura que represente tal
importancia para el Estado que su destruccion o incapacidad tenga un impacto debilitador en la seguridad
nacional;

Se obstaculicen o bloqueen acciones tendientes a prevenir o combatir epidemias o enfermedades exdticas
en el pais;

Se difundan las actas o documentos generados en las sesiones del Consejo de Seguridad Nacional y
actualice alguna de las amenazas previstas en la Ley de Seguridad Nacional, o que

Se entreguen los datos que se obtengan de las actividades autorizadas mediante resolucion judicial, asi
como la informacién producto de una intervenciéon de comunicaciones privadas autorizadas, conforme a
las disposiciones previstas en el Capitulo Il del Titulo Il de la Ley de Seguridad Nacional, y constituyan
alguna de las amenazas previstas en dicha Ley.

Asimismo, podra considerarse como reservada aquella que revele datos que pudieran ser
aprovechados para conocer la capacidad de reaccion de las instituciones encargadas de la seguridad
nacional; sus normas,
procedimientos, métodos, fuentes, especificaciones técnicas, tecnologia o equipo Utiles a la generacion
de inteligencia para la Seguridad Nacional, sin importar la naturaleza o el origen de los documentos que
la consignen.

Décimo octavo. De conformidad con el articulo 113, fraccion | de la Ley General, podra
considerarse como informacién reservada, aquella que comprometa la seguridad publica, al poner en
peligro las funciones a cargo de la Federacion, la Ciudad de México, los Estados y los Municipios,



tendientes a preservar y resguardar la vida, la salud, la integridad y el ejercicio de los derechos de las
personas, asi como para el mantenimiento del orden publico.

Se pone en peligro el orden publico cuando la difusion de la informacion pueda entorpecer los
sistemas de coordinacion interinstitucional en materia de seguridad publica, menoscabar o dificultar las
estrategias contrala evasion de reos; o menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades
encaminadas a disuadir o prevenir disturbios sociales.

Asimismo, podra considerarse como reservada aquella que revele datos que pudieran ser
aprovechados para conocer la capacidad de reaccion de las instituciones encargadas de la seguridad
publica, sus planes, estrategias, tecnologia, informacion, sistemas de comunicaciones.

Décimo noveno. De conformidad con el articulo 113, fraccion | de la Ley General, podra
considerarse como informacion reservada que compromete la defensa nacional, aquella que difunda,
actualice o potencialice un riesgo 0 amenaza que ponga en peligro las misiones generales del Ejército,
Fuerza Aérea Mexicana o Armada de México, relacionadas con la defensa del Estado mexicano, para
salvaguardar la soberania y defender la integridad, y permanencia del territorio nacional.

Asimismo, podra considerarse como reservada aquella que revele datos que pudieran ser
aprovechados para conocer la capacidad de reaccion del Estado, sus planes, o uso de tecnologia,
informacion y produccién de los sistemas de armamento y otros sistemas militares incluidos los sistemas
de comunicaciones.

Vigésimo. De conformidad con el articulo 113, fraccion Il de la Ley General, podra considerarse
como reservada, aquella que de difundirse menoscabe:

El curso de las negociaciones internacionales, entendiéndose por éstas el dialogo entre las autoridades
mexicanas y los representantes de otros Estados u organismos internacionales, destinadas a alcanzar un
objetivo de caracter internacional. Para tal efecto, se debera acreditar lo siguiente:

La existencia de una negociacion en curso;

Identificar el inicio de la negociacion;

La etapa en la que se encuentra, y

Tema sobre el que versa.

Las relaciones internacionales entre México y otros Estados u organismos internacionales, entendiéndose
éstas como los vinculos que se crean, modifican o extinguen, entre diversos sujetos que ejercen su
accion e influencia mas alla de las fronteras estatales y mediante los cuales se favorece una convivencia
armonica entre dichos sujetos, conformandose como el medio para solucionar diversos problemas que
dificultan la realizacion de esa convivencia. Para tal efecto, se deberan sefialar los aspectos generales de
la relacion con ese Estado o Estados u otro sujeto de las relaciones que salgan del Estado mexicano y la
incidencia de la informacion sobre los aspectos particulares de esa relacion.

La prueba de dafio debera acreditar, ademas, el grado de afectacion de la relacion
internacional expresando las consecuencias econémicas, politicas, sociales, aspectos migratorios, en su
caso y sefalar si existen casos previos en que el otorgamiento de una informacion similar haya afectado
una relacion del Estado mexicano con otro sujeto de derecho internacional.

Vigésimo primero. De conformidad con el articulo 113, fraccion Il de la Ley General, podra
considerarse como reservada, aquella que haya sido entregada al Estado mexicano expresamente con
ese caracter o el de confidencial por otro u otros sujetos de derecho internacional.

Para determinar si la informacion ha sido entregada al Estado mexicano con caracter de confidencial,
se debera acreditar por parte de los sujetos obligados alguno de los siguientes requisitos:

Que existan datos ciertos y verificables que demuestren la voluntad expresa e inequivoca de que
la informacion proporcionada al Estado mexicano sea considerada como confidencial.

En ningln caso se tendra la confidencialidad por implicita o tacita, ni tampoco servira para estos
efectos analogia o mayoria de razén alguna, o
Que la confidencialidad de la informacién surja de una norma del derecho internacional vigente y aplicable
al caso concreto; o del documento constitutivo o las reglas de operacion del organismo internacional de
que se trate.

En ambos casos se debera precisar la fuente, validez y condiciones de aplicacion de la norma en
cuestion; su compatibilidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las normas de
derechos humanos previstas en los tratados internacionales ratificados por el Estado mexicano.

Vigésimo segundo. Podra clasificarse la informacion como reservada con fundamento en lo previsto
en el articulo 113, fraccion IV de la Ley General, cuando se acredite un vinculo entre su difusion y alguno
de los siguientes supuestos:

Se menoscabe la efectividad de las medidas implementadas en los sistemas financiero,
econdmico, cambiario o monetario del pais, poniendo en riesgo el funcionamiento de esos sistemas o, en
su caso, de la economia nacional en su conjunto;

Se comprometan las acciones encaminadas a proveer a la economia del pais de moneda
nacional, dafando la estabilidad del poder adquisitivo de dicha moneda, el sano desarrollo del
sistema financiero o el buen funcionamiento de los sistemas de pagos;

Se otorgue una ventaja indebida, generando distorsiones en la estabilidad de los mercados, incluyendo los
sistemas de pagos, o



Se genere incumplimiento de las obligaciones de un participante en un sistema de pagos que dé lugar a
que otros participantes incumplan, a su vez, con sus respectivas obligaciones que pueda afectar
seriamente al sistema financiero.

Vigésimo tercero. Para clasificar la informacion como reservada, de conformidad con el articulo
113, fraccion V de la Ley General, sera necesario acreditar un vinculo, entre la persona fisica y la
informacion que pueda poner en riesgo su vida, seguridad o salud.

Vigésimo cuarto. De conformidad con el articulo 113, fraccion VI de la Ley General, podra
considerarse como reservada, aquella informacion que obstruya las actividades de verificacion,
inspeccion y auditoria relativas al cumplimiento de las leyes, cuando se actualicen los siguientes
elementos:

La existencia de un procedimiento de verificacion del cumplimiento de las leyes;

Que el procedimiento se encuentre en tramite;

La vinculacién directa con las actividades que realiza la autoridad en el procedimiento de verificacion del
cumplimiento de las leyes, y

Que la difusién de la informacién impida u obstaculice las actividades de inspeccion, supervision
o vigilancia que realicen las autoridades en el procedimiento de verificacion del cumplimiento de las leyes.

Vigésimo quinto. De conformidad con el articulo 113, fraccién VI de la Ley General, podra
considerarse como informacién reservada, aquella cuya difusion pueda obstruir o impedir el ejercicio de
las facultades que llevan a cabo las autoridades competentes para recaudar, fiscalizar y comprobar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales en términos de las disposiciones normativas aplicables.

Vigésimo sexto. De conformidad con el articulo 113, fracciéon VIl de la Ley General, podra
considerarse como informacién reservada, aquella que obstruya la prevencion de delitos al obstaculizar
las acciones implementadas por las autoridades para evitar su comision, o menoscabar o limitar la
capacidad de las autoridades para evitar la comisién de delitos.

Para que se verifique el supuesto de reserva, cuando se cause un perjuicio a las actividades
de persecucion de los delitos, deben de actualizarse los siguientes elementos:

La existencia de un proceso penal en sustanciacion o una carpeta de investigacion en tramite;

Que se acredite el vinculo que existe entre la informacion solicitada y la carpeta de investigacion, o el
proceso penal, segun sea el caso, y

Que la difusion de la informacion pueda impedir u obstruir las funciones que ejerce el Ministerio Publico o
su equivalente durante la etapa de investigacién o ante los tribunales judiciales con motivo del ejercicio de
la accion penal.

Vigésimo séptimo. De conformidad con el articulo 113, fraccion VIII de la Ley General,
podra considerarse como informacion reservada, aquella que contenga las opiniones, recomendaciones o
puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto no
sea adoptada la decisién definitiva, la cual debera estar documentada. Para tal efecto, el sujeto obligado
debera acreditar lo siguiente:

La existencia de un proceso deliberativo en curso, precisando la fecha de inicio;

Que la informacion consista en opiniones, recomendaciones o puntos de vista de los servidores publicos
que participan en el proceso deliberativo;

Que la informacién se encuentre relacionada, de manera directa, con el proceso deliberativo, y

Que con su difusion se pueda llegar a interrumpir, menoscabar o inhibir el disefo,
negociacion, determinacion o implementacion de los asuntos sometidos a deliberacion.

Cuando se trate de insumos informativos o de apoyo para el proceso deliberativo, Unicamente
podra clasificarse aquella informacion que se encuentre directamente relacionada con la toma de
decisiones y que con su difusién pueda llegar a interrumpir, menoscabar o inhibir el disefio, negociacion o
implementacion de los asuntos sometidos a deliberacion.

Se considera concluido el proceso deliberativo cuando se adopte de manera concluyente la
ultima determinacion, sea o no susceptible de ejecucién; cuando el proceso haya quedado sin materia, o
cuando por cualquier causa no sea posible continuar con su desarrollo.

En el caso de que la solicitud de acceso se turne a un area distinta de la responsable de tomar la
decision definitiva y se desconozca si ésta ha sido adoptada, el area receptora debera consultar a la
responsable, a efecto de determinar si es procedente otorgar el acceso a la informacion solicitada. En
estos casos, no se interrumpira el plazo para dar respuesta a la solicitud de informacion.

Tratandose de partidos politicos, se considerara reservada la informacion relativa a los
procesos deliberativos de sus 6rganos internos; la correspondiente a sus estrategias politicas, asi como
los estudios, encuestas y analisis utilizados para el desarrollo e implementacion de dichas estrategias.

Vigésimo octavo. De conformidad con el articulo 113, fraccion IX de la Ley General, podra
considerarse como informacidon reservada, aquella que obstruya los procedimientos para fincar
responsabilidad a los servidores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucién administrativa
correspondiente; para lo cual, se deberan acreditar los siguientes supuestos:

La existencia de un procedimiento de responsabilidad administrativa en tramite, y
Que la informacion se refiera a actuaciones, diligencias y constancias propias del procedimiento



de responsabilidad.

Vigésimo noveno. De conformidad con el articulo 113, fraccion X de la Ley General, podra
considerarse como informaciéon reservada, aquella que de divulgarse afecte el debido proceso al
actualizarse los siguientes elementos:

La existencia de un procedimiento judicial, administrativo o arbitral en tramite;

Que el sujeto obligado sea parte en ese procedimiento;

Que la informacién no sea conocida por la contraparte antes de la presentacion de la misma en el proceso,
y

Que con su divulgacion se afecte la oportunidad de llevar a cabo alguna de las garantias del
debido proceso.

Trigésimo. De conformidad con el articulo 113, fraccién XI de la Ley General, podra considerarse
como informacién reservada, aquella que vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de
los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, siempre y cuando se acrediten los
siguientes elementos:

La existencia de un juicio o procedimiento administrativo materialmente jurisdiccional, que se encuentre en
tramite, y
Que la informacién solicitada se refiera a actuaciones, diligencias o constancias propias del procedimiento.

Para los efectos del primer parrafo de este numeral, se considera procedimiento seguido en forma de
juicio a aquel formalmente administrativo, pero materialmente jurisdiccional; esto es, en el que concurran
los siguientes elementos:

1. Que se trate de un procedimiento en el que la autoridad dirima una controversia entre
partes contendientes, asi como los procedimientos en que la autoridad, frente al particular, prepare su
resolucion definitiva, aunque solo sea un tramite para cumplir con la garantia de audiencia, y

2. Que se cumplan las formalidades esenciales del procedimiento.

No seran objeto de reserva las resoluciones interlocutorias o definitivas que se dicten dentro de
los procedimientos o con las que se concluya el mismo. En estos casos debera otorgarse acceso a la
resolucion en version publica, testando la informacion clasificada.

Trigésimo primero. De conformidad con el articulo 113, fraccion Xl de la Ley General,
podra considerarse como informacion reservada, aquella que forme parte de las averiguaciones previas o
carpetas de investigacion que resulte de la etapa de investigacion, durante la cual, de conformidad con la
normativa en materia penal, el Ministerio Publico o su equivalente retine indicios para el esclarecimiento
de los hechos y, en su caso, los datos de prueba para sustentar el ejercicio o no de la accion penal, la
acusacion contra el imputado y la reparacion del dafo.

Trigésimo segundo. De conformidad con el articulo 113, fraccion XIll de la Ley General,
podra considerarse como informacién reservada, aquella que por disposicion expresa de una ley o de un
Tratado Internacional del que el Estado mexicano sea parte, le otorgue tal caracter siempre que no se
contravenga lo establecido en la Ley General.

Para que se actualice este supuesto de reserva, los sujetos obligados deberan fundar y motivar
la clasificacion de la informacion, sefalando de manera especifica el supuesto normativo que
expresamente le otorga ese caracter.

Trigésimo tercero. Para la aplicacion de la prueba de dafio a la que hace referencia el articulo 104 de
la Ley General, los sujetos obligados atenderan lo siguiente:

Se debera citar la fraccion y, en su caso, la causal aplicable del articulo 113 de la Ley
General, vinculandola con el Lineamiento especifico del presente ordenamiento y, cuando corresponda,
el supuesto normativo que expresamente le otorga el caracter de informacion reservada;

Mediante la ponderacion de los intereses en conflicto, los sujetos obligados deberan demostrar que la
publicidad de la informacion solicitada generaria un riesgo de perjuicio y por lo tanto, tendran
que acreditar que este ultimo rebasa el interés publico protegido por la reserva;

Se debe de acreditar el vinculo entre la difusién de la informacion y la afectacion del interés
juridico tutelado de que se trate;

Precisar las razones objetivas por las que la apertura de la informacion generaria una afectacion, a través
de los elementos de un riesgo real, demostrable e identificable;

En la motivacién de la clasificacion, el sujeto obligado debera acreditar las circunstancias de modo, tiempo
y lugar del dafo, y

Deberan elegir la opcién de excepcion al acceso a la informacion que menos lo restrinja, la cual sera
adecuada y proporcional para la proteccion del interés publico, y debera interferir lo menos

posible en el ejercicio efectivo del derecho de acceso a la informacion.

Trigésimo cuarto. El periodo maximo por el que podria reservarse la informacién sera de cinco afios.
El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que el Comité de Transparencia confirme la
clasificacion del expediente o documento.

Los titulares de las areas deberan determinar que el plazo de reserva sea el estrictamente necesario
para proteger la informacion mientras subsistan las causas que dieron origen a la clasificacion,
salvaguardando el interés publico protegido y tomaran en cuenta las razones que justifican el periodo de



reserva establecido. Asimismo, deberan sefalar las razones por las cuales se establecio el plazo de
reserva determinado.

Excepcionalmente, los sujetos obligados, con la aprobacion de su Comité de Transparencia,
podran ampliar el plazo de reserva hasta por un periodo de cinco afios adicionales, siempre y cuando se
justifique que subsisten las causas que dieron origen a su clasificacion.

Trigésimo quinto. Para ampliar el periodo de reserva de la informacion, el titular del area del
sujeto obligado debera hacer la solicitud de ampliacion del periodo de reserva al Comité de Transparencia
con tres meses de anticipacion al vencimiento del mismo, a través del sistema que para tal efecto se
incluya en la Plataforma Nacional, en el que debera sefialar, como minimo:

Los documentos o expedientes respecto de los cuales expira el plazo de reserva;

La fecha en que expira el plazo de reserva de dichos documentos o expedientes;

Las razones y fundamentos por las cuales se reservoé originalmente la informacion, asi como la aplicaciéon
de la prueba de dafno donde se expresen las razones y fundamentos por las cuales se considera que
debe de seguir clasificada, mismos que deberan guardar estrecha relacion con el nuevo plazo de reserva
propuesto, y

Sefalar el plazo de reserva por el que se solicita que se amplie, el cual no puede exceder de cinco anos;
asi como el acta donde el Comité de Transparencia haya aprobado la ampliacion del plazo antes citado.

Trigésimo sexto. Para los casos previstos por la fraccién Il del Lineamiento Décimo quinto, el Comité
de Transparencia respectivo debera hacer la solicitud correspondiente al organismo garante
competente, debidamente fundada y motivada, aplicando la prueba de dafio y sefialando el plazo de
reserva, por lo menos con tres meses de anticipacion al vencimiento del periodo.

El Pleno de los organismos garantes debera resolver la solicitud de ampliacion del periodo de
reserva dentro de los 60 dias siguientes, contados a partir de aquél en que recibid la solicitud.

El Pleno de los organismos garantes, cuando asi lo estime necesario, podra requerir, a través del
sistema que para tal efecto se implemente en la Plataforma Nacional, dentro de los cinco dias contados a
partir de larecepcion de la solicitud de ampliacion del periodo de reserva, para que entreguen la
informacion que permita a los organismos garantes contar con mas elementos para determinar sobre la
procedencia o no de la solicitud de ampliacién. Los sujetos obligados, daran contestacion al requerimiento
antes citado en un plazo de cinco dias contados a partir de la recepcion del requerimiento.

El plazo mencionado en el segundo parrafo del presente numeral se suspendera, hasta en tanto no
se cuenten con los elementos necesarios para determinar la procedencia de la solicitud de la ampliacion
del periodo de reserva, y se reanudara una vez que el requerimiento haya sido desahogado por los
sujetos obligados.

En caso de negativa de la solicitud de ampliacion del periodo de reserva, el sujeto obligado
debera desclasificar la informacion.

La falta de respuesta por parte del organismo garante sera considerada como una afirmativa ficta y
el documento mantendra el caracter de reservado.

Trigésimo séptimo. No podra invocarse el caracter de reservado de la informacién cuando:

Se trate de violaciones graves de derechos humanos;

Se trate de delitos de lesa humanidad conforme a los tratados internacionales ratificados por el Estado
mexicano, las resoluciones emitidas por organismos internacionales cuya competencia sea reconocida
por el Estado mexicano, asi como en las disposiciones legales aplicables;

Se trate de informaciéon relacionada con actos de corrupcion. Lo anterior, en funcion del uso
o aprovechamiento indebido y excesivo de las facultades, funciones y competencias, en beneficio propio o
de un tercero, por parte de un servidor publico o de otra persona que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, y de acuerdo con las leyes aplicables y
los tratados internacionales ratificados por el Estado mexicano; o
Cuando se ftrate de informacion relativa a la asignacion y ejercicio de los gastos de
campafas, precampafas y gastos en general de partidos politicos con cuenta al presupuesto publico, ni
las aportaciones de cualquier tipo o especie que realicen los particulares sin importar el destino de
los recursos aportados; lo anterior de conformidad con lo establecido en la Ley General de
Partidos Politicos.
CAPITULO VI
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Trigésimo octavo. Se considera informacion confidencial:
Los datos personales en los términos de la norma aplicable;
La que se entregue con tal caracter por los particulares a los sujetos obligados, siempre y cuando tengan
el derecho de entregar con dicho caracter la informacién, de conformidad con lo dispuesto en las leyes o
en los Tratados Internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, y
Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal cuya titularidad corresponda
a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de
recursos publicos.

La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podran tener acceso a ella



los titulares de la misma, sus representantes y los servidores publicos facultados para ello.

Trigésimo noveno. Los datos personales concernientes a una persona fisica identificada o
identificable, no podran clasificarse como confidenciales ante sus titulares.

En caso de que el titular de los datos realice una solicitud de acceso a la informacion donde se
encuentren sus datos personales, los sujetos obligados deberan reconducir la solicitud y atenderla en
términos de las leyes aplicables al ejercicio del derecho a la proteccion de datos personales. Dando
acceso a los datos previa acreditacion de la identidad o personalidad del mismo, en términos de las
disposiciones normativas aplicables.

En caso de que los documentos puestos a disposicion del titular de los datos contengan
informacion publica, ademas de sus datos personales, no debera testarse ésta.

Ante las solicitudes de acceso en las que se requieran datos personales de terceros que obren en
una fuente de acceso publico o en un registro publico, los sujetos obligados en cumplimiento al principio
de finalidad deberan orientar al solicitante para que acuda a aquél en el que se encuentre la informacioén y
la obtenga mediante el procedimiento establecido para tal fin.

Cuadragésimo. En relacion con el ultimo parrafo del articulo 116 de la Ley General, para clasificar
la informacion por confidencialidad, no sera suficiente que los particulares la hayan entregado con ese
caracter ya que los sujetos obligados deberan determinar si aquéllos son titulares de la informacion y si
tienen el derecho de que se considere clasificada, debiendo fundar y motivar la confidencialidad. La
informacion que podra actualizar este supuesto, entre otra, es la siguiente:

La que se refiera al patrimonio de una persona moral, y

La que comprenda hechos y actos de caracter econémico, contable, juridico o administrativo relativos a
una persona, que pudiera ser Util para un competidor por ejemplo, la relativa a detalles sobre el manejo
del negocio del titular, sobre su proceso de toma de decisiones o informacion que pudiera afectar sus
negociaciones, acuerdos de los 6rganos de administracion, politicas de dividendos y sus modificaciones o
actas de asamblea.

Cuadragésimo primero. Sera confidencial la informacion que los particulares proporcionen a los
sujetos
obligados para fines estadisticos; que éstos obtengan de registros administrativos o aquellos que
contengan informacion relativa al estado civil de las personas, no podran difundirse en forma nominativa
oindividualizada, o de cualquier otra forma que permita la identificacion inmediata de los
involucrados, o conduzcan, por su estructura, contenido o grado de desagregacion a la identificacion
individual de los mismos, en los términos que determine la Ley del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geogréfica.

Cuadragésimo segundo. De conformidad con el articulo 116, parrafo tercero de la Ley
General, independientemente de la prohibicion de los fideicomisos secretos, sefialada en el articulo 394,
fraccion | de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, para clasificar la informacion por secreto
fiduciario o bancario, deberan acreditarse los siguientes elementos:

Que intervenga una institucién de crédito realizando alguna de las operaciones referidas en la Ley de
Instituciones de Crédito;

Que se refiera a datos o informaciéon que se obtenga o genere con motivo de la celebracion de dichas
operaciones;

Que sea requerida por una persona diversa al depositante, deudor, titular, beneficiario, fideicomitente,
fideicomisario, comitente o mandante, a los representantes legales o a quienes tengan otorgado poder
para disponer de la cuenta o para intervenir en la operacién o servicio, y

Que refiera a informacion cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a
sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos.

Los sujetos obligados que se constituyan como fideicomitentes, fideicomisarios o fiduciarios
en fideicomisos que involucren recursos publicos no podran clasificar, por ese solo supuesto, la
informacion relativa al ejercicio de éstos, como secreto fiduciario, sin perjuicio de que se actualice alguna
de las demas causales de clasificacion que se prevén en la Ley General y en las demas disposiciones
legales aplicables.

Cuando en un sujeto obligado concurra tanto el caracter de institucion bancaria o cuenta habiente,
en operaciones que involucren recursos publicos, no podran clasificar la informacién relativa a
operaciones bancarias.

Se entenderan como operaciones fiduciarias, aquellas que se realicen en virtud de fideicomisos
publicos considerados entidades paraestatales, asi como fideicomisos, mandatos o analogos que
involucren recursos publicos en términos de las disposiciones legales aplicables.

Cuadragésimo tercero. En el caso de los fideicomisos privados que involucren recursos publicos
se debera otorgar acceso a la informacion Unicamente por lo que se refiere al ejercicio de dichos
recursos.

Los sujetos obligados deberan establecer en los instrumentos por los que se formalice la aportaciéon
de recursos publicos, la obligacion de quienes lo reciben, de presentar los informes relativos a su
ejercicio.

Cuadragésimo cuarto. De conformidad con el articulo 116, parrafo tercero de la Ley General,
para clasificar la informacion por secreto comercial o industrial deberan acreditarse los supuestos



siguientes:

Que se trate de informacion generada con motivo de actividades industriales o comerciales de su titular,
en términos de lo dispuesto en la Ley de Propiedad Industrial;

Que la informacion sea guardada con caracter de confidencial y se hayan adoptado los medios o sistemas
para preservarla;

Que la informacion signifique a su titular obtener o mantener una ventaja competitiva o econémica frente a
terceros, y

Que la informacion no sea del dominio publico ni resulte evidente para un técnico o perito en la materia,
con base en la informacion previamente disponible o la que deba ser divulgada por disposicion legal o por
orden judicial.

Cuadragésimo quinto. De conformidad con el articulo 116, parrafo tercero de la Ley General,
para clasificar la informacion por secreto fiscal se debera acreditar que se ftrata de informacion
tributaria, declaraciones y datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos
relacionados, asi como los
obtenidos en el ejercicio de las facultades de comprobacién a cargo del personal de la autoridad fiscal
que interviene en los tramites relativos a la aplicacion de disposiciones fiscales.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el Servicio de Administracién Tributaria y los
organismos fiscales auténomos; asi como las autoridades fiscales estatales y municipales, en el ambito
de su competencia, podran clasificar la informacién que obtengan en virtud de los diversos tramites
relativos a la aplicacion de las disposiciones tributarias, asi como del ejercicio de sus facultades de
comprobacion.

Los sujetos obligados que se constituyan como contribuyentes o como autoridades en materia
tributaria no podran clasificar la informacién relativa al cumplimiento de sus obligaciones fiscales en
ejercicio de recursos publicos como secreto fiscal, sin perjuicio de que dicha informacion pueda ubicarse
en algun otro supuesto de clasificacion previsto en la Ley General, en la ley federal y en las leyes de las
entidades federativas.

Cuadragésimo sexto. De conformidad con el articulo 116, parrafo tercero de la Ley General,
para clasificar la informacién por secreto bursatil, los sujetos obligados que realicen operaciones o presten
servicios de conformidad con la Ley del Mercado de Valores, deberan acreditar que:

La informacion esté relacionada con las operaciones que realizan o los servicios que proporcionan, y

Sea requerida por una persona diversa al cliente, comitente, mandante, fideicomitente, fideicomisario,
beneficiario, representante legal de los anteriores, o quienes tengan otorgado poder para disponer de la
cuenta o para intervenir en la operacion o servicio.

Cuadragésimo séptimo. De conformidad con el articulo 116, parrafo tercero de la Ley General,
podra clasificarse por secreto postal toda aquella informacion que se encuentre relacionada con los
usuarios del servicio publico de correos y de los servicios diversos, de conformidad con la Ley del Servicio
Postal Mexicano.

CAPITULO VII
DE LA OBTENCION DEL CONSENTIMIENTO

Cuadragésimo octavo. Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales so6lo podran
ser comunicados a terceros siempre y cuando exista disposicion legal expresa que lo justifique o cuando
se cuente con el consentimiento del titular.

Cuando un sujeto obligado reciba una solicitud de acceso a informacién confidencial por parte de
un tercero, el Comité de Transparencia, podra en caso de que ello sea posible, requerir al particular titular
de la misma autorizacién para entregarla, conforme a los plazos establecidos en la normativa aplicable
para tal efecto. El silencio del particular sera considerado como una negativa.

No sera necesario el consentimiento en los casos y términos previstos en el articulo 120 de la
Ley General.

Cuadragésimo noveno.En la aplicacion de la prueba de interés publico para otorgar
informacion clasificada como confidencial por razones de seguridad nacional y salubridad general, o para
proteger los derechos de terceros, se requiera su publicacion, de conformidad con el ultimo parrafo del
articulo 120 de la Ley General, los organismos garantes en el ambito de sus respectivas competencias
atenderan, con base en elementos de idoneidad, necesidad y proporcionalidad, lo siguiente:

Deberan acreditar el vinculo entre la informacién confidencial y el tema de seguridad nacional, salubridad
general, o proteccion de derechos de terceros;

Que el beneficio del interés publico de divulgar la informacion es mayor que el derecho del titular de la
misma a mantener su confidencialidad;

Deberan citar la fraccion y, en su caso, la causal aplicable de la Ley General o las leyes que le otorguen el
caracter de confidencial a la informacién, vinculandola con el Lineamiento especifico del presente
ordenamiento;

Precisaran las razones objetivas por las que el acceso a la informacién generaria un beneficio al

interés publico;

En la motivacion de la desclasificacion, debera acreditar las circunstancias de modo, tiempo y lugar que
justifiquen el interés publico de conocer la informacion, y



Deberan elegir la opcidon de acceso a la informacion que menos invada la intimidad ocasionada por la
divulgacion, la cual sera adecuada y proporcional para la proteccion del interés privado, y debera interferir
lo menos posible en el ejercicio efectivo del derecho de acceso a la informacion.
CAPIiTULO VIII
DE LA LEYENDA DE CLASIFICACION

Quincuagésimo. Los titulares de las areas de los sujetos obligados podran utilizar los formatos
contenidos en el presente Capitulo como modelo para sefalar la clasificacion de documentos o
expedientes, sin perjuicio de que establezcan los propios.

Quincuagésimo primero. La leyenda en los documentos clasificados indicara:

La fecha de sesion del Comité de Transparencia en donde se confirmd la clasificacion, en su caso;
El nombre del area;

La palabra reservado o confidencial;

Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;

El fundamento legal,

El periodo de reserva, y

La rabrica del titular del area.

Quincuagésimo segundo. Los sujetos obligados elaboraran los formatos a que se refiere este
Capitulo en medios impresos o electronicos, entre otros, debiendo ubicarse la leyenda de clasificaciéon en
la esquina superior derecha del documento.

En caso de que las condiciones del documento no permitan la insercién completa de la leyenda
de clasificacion, los sujetos obligados deberan sefialar con numeros o letras las partes testadas para que,
en una hoja anexa, se desglose la referida leyenda con las acotaciones realizadas.

Quincuagésimo tercero. El formato para sefalar la clasificacién parcial de un documento, es el
siguiente:

Concepto Dénde:
Se anotara la fecha en la que el Comité de
Fecha de clasificacion Transparenciaconfirmé la clasificacién del documento, en
Su caso.

Se sefalara el nombre del area del cual es titular

Area . o
quienclasifica.

Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del
documentoque se clasifican como reservadas. Si el
Informacion reservada documento fuerareservado en su totalidad, se anotaran
todas las paginas que lo conforman. Si el documento no
contiene informacion reservada, se tachara este apartado.

- Se anotara el nimero de afios o meses por los que
Sello oficial o

logotino del Periodo de reserva semantendra el documento o las partes del mismo
0golipo de comoreservado.

sujeto

obligado

Se sefialara el nombre del ordenamiento, el o los
Fundamento legal articulos,fraccion(es), parrafo(s) con base en los cuales se
sustente lareserva.

En caso de haber solicitado la ampliacién del periodo
dereserva originalmente establecido, se debera anotar
el numero de afios o meses por los que se amplia la
reserva.

Ampliacion del periodo de reserva

Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del
documentoque se clasifica como confidencial. Si el
Confidencial documento fueraconfidencial en su totalidad, se anotaran
todas las paginas que lo conforman. Si el documento no
contiene informaciénconfidencial, se tachara este apartado.

Se sefialara el nombre del ordenamiento, el o los
Fundamento legal articulos,fraccion(es), parrafo(s) con base en los cuales se
sustente laconfidencialidad.

Rubrica del titular del area Rubrica autoégrafa de quien clasifica.

Fecha de desclasificacion Se anotara la fecha en que se desclasifica el documento.

Rubrica y cargo del servidor publico Rubrica autoégrafa de quien desclasifica.

Quincuagésimo cuarto. EI expediente del cual formen parte los documentos que se
consideren reservados o confidenciales en todo o en parte, Unicamente llevara en su caratula la



especificacion de que contiene partes o secciones reservadas o confidenciales.

Quincuagésimo quinto. Los documentos que integren un expediente reservado o confidencial en
su totalidad no deberan marcarse en lo individual.

Una vez desclasificados los expedientes, si existieren documentos que tuvieran el caracter de
reservados o confidenciales, deberan ser marcados.

El formato para sefialar la clasificacion de expedientes que por su naturaleza sean en su
totalidad reservados o confidenciales, es el siguiente:

Concepto

Dénde:

Sello oficial o
logotipo del
sujeto
obligado.

Fecha de clasificacion

Se anotarda la fecha en la que el Comité de
Transparenciaconfirmé la clasificacion del documento, en
Su €aso.

Area

Se sefialara el nombre del area de la cual es el titular
quienclasifica.

Reservado

Leyenda de informacion RESERVADA.

Periodo de reserva

Se anotara el numero de afios o meses por los que
semantendra el documento o las partes del mismo
comoreservado. Si el expediente no es reservado,
sino confidencial, debera tacharse este apartado.

Fundamento legal

Se sefalara el nombre del o de los ordenamientos
juridicos, el o los articulos, fraccién(es), parrafo(s) con
base en los cuales se sustenta la reserva.

Ampliacion del periodo de reserva

En caso de haber solicitado la ampliacion del periodo
dereserva originalmente establecido, se debera anotar
el nUmero de afios o meses por los que se amplia la
reserva.

Confidencial

Leyenda de informacion CONFIDENCIAL.

Fundamento legal

Se sefialara el nombre del o de los ordenamientos
juridicos, el o los articulos, fraccion(es), parrafo(s) con
base en los cuales se sustente la confidencialidad.

Rubrica del titular del area

Rubrica autégrafa de quien clasifica.

Fecha de desclasificacion

Se anotara la fecha en que se desclasifica.

En caso que una vez desclasificado el expediente,
subsistanpartes o secciones del mismo reservadas o
confidenciales, se sefalara este hecho.

Partes o secciones reservadas o
confidenciales

Rubrica y cargo del servidor publico Rubrica autografa de quien desclasifica.

CAPITULO IX
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

Quincuagésimo sexto. La version publica del documento o expediente que contenga partes o
secciones reservadas o confidenciales, sera elaborada por los sujetos obligados, previo pago de los
costos de reproduccion, a través de sus areas y debera ser aprobada por su Comité de Transparencia.

Quincuagésimo séptimo. Se considera, en principio, como informacién publica y no podra omitirse
de las versiones publicas la siguiente:

La relativa a las Obligaciones de Transparencia que contempla el Titulo V de la Ley General y las demas
disposiciones legales aplicables;

El nombre de los servidores publicos en los documentos, y sus firmas autégrafas, cuando sean utilizados
en el ejercicio de las facultades conferidas para el desempefio del servicio publico, y

La informacion que documente decisiones y los actos de autoridad concluidos de los sujetos obligados, asi
como el ejercicio de las facultades o actividades de los servidores publicos, de manera que se pueda
valorar el desempefio de los mismos.

Lo anterior, siempre y cuando no se acredite alguna causal de clasificacion, prevista en las leyes o en
los tratados internaciones suscritos por el Estado mexicano.

Quincuagésimo octavo. Los sujetos obligados garantizaran que los sistemas o medios empleados
para eliminar la informacion en las versiones publicas no permitan la recuperacion o visualizacion de la
misma.

SECCION |



DOCUMENTOS IMPRESOS

Quincuagésimo noveno. En caso de que el documento Unicamente se posea en version impresa,
debera fotocopiarse y sobre éste deberan testarse las palabras, parrafos o renglones que sean
clasificados, debiendo anotar al lado del texto omitido, una referencia numérica tal y como se puede
observar en el modelo paratestar documentos impresos contenido en el Anexo 1 de los
Lineamientos, "Modelo para testar documentos impresos".

En caso de que sea posible la digitalizacion del documento, se debera observar lo establecido en
el lineamiento Sexagésimo.

La informacién debera protegerse con los medios idoneos con que se cuente, de tal forma que no
permita la revelacion de la informacion clasificada.

SECCION II
DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Sexagésimo. En caso de que el documento se posea en formato electrénico, debera crearse un
nuevo archivo electrénico para que sobre el mismo se elabore la version publica, eliminando las partes o
secciones clasificadas, de acuerdo con el modelo para testar documentos electrénicos contenido en el
Anexo 2 de los Lineamientos, "Modelos para testar documentos electrénicos".

Sexagésimo primero. En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el
texto eliminado, debera insertarse un cuadro de texto en color distinto al utilizado en el resto del
documento con la palabra "Eliminado", el tipo de dato o informacion cancelado y sefialarse si la omision
es una palabra(s), renglon(es) o parrafo(s).

En el cuadro de texto mencionado en el parrafo anterior, debera sefalarse el fundamento legal de
la clasificacion, incluyendo las siglas del o los ordenamientos juridicos, articulo, fraccion y parrafo que
fundan la eliminacion respectiva, asi como la motivacion de la clasificacion y, por tanto, de la eliminacion
respectiva.

En caso de que el documento, se hubiere solicitado impreso, se realizara la impresion respectiva.

SECCION llI
DE LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA, EN CASOS DE EXCEPCION

Sexagésimo segundo. Ademas de los requisitos establecidos con anterioridad, no se podran omitir
de las versiones publicas, los elementos esenciales que muestren la informacién contenida en las
obligaciones de transparencia y deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia respectivo.

Sexagésimo tercero. La informacion contenida en las obligaciones de transparencia, se regira por
lo dispuesto en la Ley General y en las leyes aplicables que deberan observar los sujetos obligados.

SECCION IV
DE LAS ACTAS, MINUTAS, ACUERDOS Y VERSIONES ESTENOGRAFICAS DONDE INTERVENGAN
SERVIDORES PUBLICOS

Sexagésimo cuarto. Ademas de los requisitos establecidos con anterioridad, las versiones publicas
de las actas, minutas, acuerdos o versiones estenograficas de reuniones de trabajo de los sujetos
obligados cumpliran con lo sefialado a continuacion:

Salvo excepciones debidamente fundadas y motivadas por los sujetos obligados, el orden del dia sera
publico;
Deberan incluirse los nombres, firmas autdgrafas o rubricas de todos los participantes en el proceso
deliberativo y de toma de decisiones de las reuniones de trabajo, cuando se trate de servidores publicos u
otros participantes;
Los procesos deliberativos de servidores publicos concluidos, hayan sido o no susceptibles de ejecutarse,
seran publicos en caso de no existir alguna causal fundada y motivada para clasificarlos y no requeriran el
consentimiento de los servidores publicos involucrados para darlos a conocer, y
La discusion, particularidades y disidencias, se consideran informacién publica, asi como el sentido del
voto de los participantes.
SECCION V

DE LAS CONCESIONES, PERMISOS O AUTORIZACIONES.

Sexagésimo quinto.Las concesiones, permisos o autorizaciones deberan considerarse
publicas, independientemente de su vigencia.

Sexagésimo sexto. Ante una solicitud de acceso podra elaborarse una versién publica de
las concesiones, permisos o autorizaciones, en la que no podra testarse aquella informacion que acredite
el cumplimiento de obligaciones previstas para la obtencion, renovacion o conservacion de la
concesion, permiso o autorizacién de que se trate, salvo aquella informacion que se encuentre clasificada
como confidencial.

CAPITULO X
DE LA CONSULTA DIRECTA

Sexagésimo séptimo. Para la atencion de solicitudes en las que la modalidad de entrega de
la informacion sea la consulta directa y, con el fin de garantizar el acceso a la informacion que conste
en documentos que contengan partes o secciones clasificadas como reservadas o confidenciales en
la modalidad antes citada, previamente el Comité de Transparencia del sujeto obligado debera
emitir la resolucion en la que funde y motive la clasificacion de las partes o secciones que no podran



dejarse a la vista del solicitante.

Sexagésimo octavo.En la resolucion del Comité de Transparencia a que se refiere el
lineamiento inmediato anterior, se deberan establecer las medidas que el personal encargado de permitir
el acceso al solicitante debera implementar, a fin de que se resguarde la informacion clasificada,
atendiendo a la naturaleza del documento y el formato en el que obra.

Sexagésimo noveno. En caso de que no sea posible otorgar acceso a la informacién en la modalidad
de consulta directa ya sea por la naturaleza, contenido, el formato del documento o caracteristicas fisicas
del mismo, el sujeto obligado debera justificar el impedimento para el acceso a la consulta directa y, de
ser posible, ofrecer las demas modalidades en las que es viable el acceso a la informacion.

Septuagésimo. Para el desahogo de las actuaciones tendientes a permitir la consulta directa, en
los casos en que ésta resulte procedente, los sujetos obligados deberan observar lo siguiente:

Sefialar claramente al particular, en la respuesta a su solicitud, el lugar, dia y hora en que se podra llevar a
cabo la consulta de la documentacién solicitada. En caso de que, derivado del volumen ode las
particularidades de los documentos, el sujeto obligado determine que se requiere mas de un dia para
realizar la consulta, en la respuesta a la solicitud también se debera indicar esta situacion al solicitante y
los dias, y horarios en que podra llevarse a cabo.

En su caso, la procedencia de los ajustes razonables solicitados y/o la procedencia de acceso en
la lengua indigena requerida;

Indicar claramente la ubicacion del lugar en que el solicitante podra llevar a cabo la consulta de
la informacion debiendo ser éste, en la medida de lo posible, el domicilio de la Unidad de Transparencia,
asi como el nombre, cargo y datos de contacto del personal que le permitira el acceso;

Proporcionar al solicitante las facilidades y asistencia requerida para la consulta de los documentos;
Abstenerse de requerir al solicitante que acredite interés alguno;

Adoptar las medidas técnicas, fisicas, administrativas y demas que resulten necesarias para

garantizar la integridad de la informacion a consultar, de conformidad con las caracteristicas especificas
del documento solicitado, tales como:

Contar con instalaciones y mobiliario adecuado para asegurar tanto la integridad del documento
consultado, como para proporcionar al solicitante las mejores condiciones para poder llevar a cabo la
consulta directa;

Equipo y personal de vigilancia;

Plan de accion contra robo o vandalismo;

Extintores de fuego de gas inocuo;

Registro e identificacion del personal autorizado para el tratamiento de los documentos o expedientes a
revisar,

Registro e identificacion de los particulares autorizados para llevar a cabo la consulta directa, y

Las demas que, a criterio de los sujetos obligados, resulten necesarias.

Hacer del conocimiento del solicitante, previo al acceso a la informacion, las reglas a que se sujetara la
consulta para garantizar la integridad de los documentos, y

Para el caso de documentos que contengan partes o secciones clasificadas como reservadas
o confidenciales, el sujeto obligado debera hacer del conocimiento del solicitante, previo al acceso a la
informacion, la resolucion debidamente fundada y motivada del Comité de Transparencia, en la que se
clasificaron las partes o secciones que no podran dejarse a la vista del solicitante.

Septuagésimo primero. La consulta fisica de la informacion se realizard en presencia del personal
que para tal efecto haya sido designado, quien implementara las medidas para asegurar en todo
momento la integridad de la documentacion, conforme a la resolucion que, al efecto, emita el Comité de
Transparencia.

El solicitante debera observar en todo momento las reglas que el sujeto obligado haya hecho de
su conocimiento para efectos de la conservacion de los documentos.

Septuagésimo segundo. El solicitante debera realizar la consulta de los documentos requeridos en
el lugar, horarios y con la persona destinada para tal efecto.

Si una vez realizada la diligencia, en el tiempo previsto para ello, no fuera posible consultar toda
la documentacion, el solicitante podra requerir al sujeto obligado una nueva cita, misma que debera
ser programada indicandole al particular los dias y horarios en que podra llevarse a cabo.

Septuagésimo tercero.Si una vez consultada la versién publica de la documentacion, el
solicitante requiriera la reproduccion de la informacion o de parte de la misma en otra modalidad, salvo
impedimento justificado, los sujetos obligados deberan otorgar acceso a ésta, previo el pago
correspondiente, sin necesidad de que se presente una nueva solicitud de informacion.

La informaciéon debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de veinte
hojas simples.

CAPITULO XI
DE LA INTERPRETACION

Septuagésimo cuarto. Los organismos garantes y, en su caso la Comision Juridica, de Criterios
y Resoluciones del Consejo del Sistema Nacional de Transparencia dentro del ambito de sus
respectivas competencias, seran los encargados de interpretar los presentes lineamientos y de resolver



cualquier asunto no previsto en los mismos.
TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacion, a
través del Secretario Ejecutivo del Sistema Nacional.

SEGUNDO. Hasta en tanto el Sistema Nacional establezca los lineamientos para la implementacion
de la Plataforma Nacional y ésta entre en operacion, los presentes lineamientos se deberan publicar en
los sitios de internet de los integrantes de dicho sistema bajo el seguimiento del Secretario Ejecutivo del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.

TERCERO. Una vez que esté en funcionamiento la Plataforma Nacional, publiquese los
presentes lineamientos en la misma, por conducto del Secretario Ejecutivo del Sistema Nacional.

CUARTO. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en el
Diario Oficial de la Federacion.

QUINTO. Hasta en tanto el Sistema Nacional de Transparencia establezca los lineamientos para
la implementacion de la Plataforma Nacional y ésta entre en operacion, los organismos garantes y los
sujetos obligados en el ambito federal, de las entidades federativas y municipios, realizaran la publicacion
los indices de expedientes clasificados como reservados y las solicitudes de ampliacion del periodo de
reserva, a las que se refieren los lineamientos décimo segundo, y trigésimo sexto, respectivamente a
través de los medios que determine para tal efecto el Sistema Nacional de Transparencia.

SEXTO. Una vez que entren en vigor los presentes lineamientos quedan derogadas las disposiciones
que se opongan a los mismos.

SEPTIMO. Las referencias que se realicen en los presentes lineamientos, respecto de las
denominadas unidades de transparencia en términos de lo dispuesto en el articulo 3, fraccion XX, de la
Ley General, se entenderan como las actuales unidades de enlace, en tanto el Congreso de la Unién no
expida la ley federal en la materia y se armonicen las respectivas leyes locales.

OCTAVO. Las referencias que se realicen en los presentes lineamientos, respecto de los
denominados comités de transparencia en términos de lo dispuesto en el articulo 3, fraccion IV de la Ley
General, se entenderan como los actuales comités de informacion, en tanto el Congreso de la Unioén no
expida la ley federal en la materia y se armonicen las respectivas leyes locales.

ANEXO 1 DEL LINEAMIENTO
MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS IMPRESOS
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ANEXO 2 DEL LINEAMIENTO

MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS ELECTRONICOS
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(R.- Z28912)

Asi lo acordo el Pleno del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, en su primera sesion extraordinaria de dos
mil dieciséis, celebrada el dieciocho de marzo del presente afio, en la Ciudad de México, lo que se
certifica y se hace constar, con fundamento en los articulos 31 fracciéon Xl de la Ley General; 12 fracciéon
XIl'y 13 fraccion VII del Reglamento del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

La Presidenta del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, Ximena Puente de la Mora.- Rubrica.- El
Secretario Ejecutivo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, Federico Guzman Tamayo.- Rubrica.



